	 СЕРПЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання законів України,  
 що регламентують  питання освіти
	1.Забезпечити набір учнів до 1-х, 10-х класів.

2. Аналіз списків учнів мікрорайону та залучення їх до навчання. 

3.Уточнити контингент учнів по класах.

4. Забезпечити організацію індивідуального навчання учнів.

5. Підготовка наказів щодо організації початку нового навчального року:

1. Про розподіл функціональних обов’язків серед адміністративних працівників школи.

2. Про результати літньої оздоровчої кампанії у школі.

3. Про охорону праці, техніки безпеки у школі та покладання відповідальності за життя і здоров’я учнів.

4. Про розподіл педагогічного навантаження, призначення класних керівників та вихователя  групи продовженого дня, завідуючих кабінетами, керівників гуртків.

5. Про зарахування учнів у 1 та 10 класи школи.

6. Про зарахування учнів до ГПД.

7. Про призначення відповідального за збереження енергоносіїв.

8. Про створення комісії для проведення розслідування нещасних випадків.
9. Про створення комісії по прийомці школи до нового навчального року.
	До 31.08.13
до 25.08.13
до 31.08.13
до 31.08.13
до 01.09.13 
до 01.09.13
до 01.09.13
до 01.09.13
до 05.09.13
до 01.09.13
до 05.09.13
до 01.09.13
до 18.08.2013
	адміністрація
Курносенко Н.В. Паламар Н.М.

кл.керівники

Марченко Л.М.

Кирій С.І.
Курносенко Н.В. 
Кирій С.І.

Кирій С.І.
Кирій С.І.
Кирій С.І.
Кирій С.І.

Кирій С.І.

Кирій С.І.

	Управління діяльністю педагогічного колективу
	1. Нарада при директорові:

· Готовність навчально-матеріальної бази школи.

· Організація навчально-виховного процесу в новому навчальному році.

2.Забезпечити участь педпрацівників школи в серпневих конференціях.

3. Інструктивно-методична нарада:

1. Порядок проведення Дня знань, урочистої лінійки, першого уроку.

2. Навчальні програми та їх навчально-методичне забезпечення у новому навчальному році.

3. Розподіл педагогічного навантаження вчителів (тарифікація).

4. Навчальні плани школи.

5. Календарно-тематичне планування на I семестр.

6. Ведення поурочних планів.

7. Оцінювання навчальних досягнень учнів.

8. Огляд нормативних документів.

4. Засідання педагогічної ради:

1.   Вибори секретаря педагогічної ради на 2013-2014н.р. 
2. Про готовність навчального закладу до запровадження нового Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти: нові підходи, тенденції, перспективи. 
3. Погодження річного робочого навчального плану. 
4. Про режим роботи школи на 2013-2014н.р. 
5. Про перелік навчальних програм та  підручників на 2013-2014н.р. 
6. Про затвердження плану роботи школи на 2013-2014н.р. 
7. Про затвердження плану роботи шкільної бібліотеки на 2013-2014н.р.

8. Про затвердження модулів з фізичної культури та трудового навчання на 2013-2014н.р. 
9. Аналіз працевлаштування випускників 2012-2013н.р. 

10. Про затвердження списку учнів на звільнення від оплати за харчування на І семестр 2013-2014н.р.
	20.08.13
згідно плану РМК

30.08.13
23.08.13
30.08.13
	адміністрація
Кирій С.І.
адміністрація, педколектив

адміністрація



	Діагностико-аналітична діяльність.
Внутрішньошкільний контроль
	1. Аналіз працевлаштування випускників 

  9-х, 11-х класів.

2. Перевірити наявність наочних посібників, роздавального матеріалу, їх систематизацію та збереження в навчальних кабінетах, стан готовності кабінетів до нового навчального року.

3. Перевірка календарно-тематичного планування вчителів.

4.Перевірка та затвердження розкладу уроків, розкладу дзвінків.


	до 31.08.13
до 20.08.13
до31.08.13
до 01.09.13

	кл.керівники 
комісія

адміністрація

адміністрація

	Науково-методична робота
	1.  Перевірити список та відкоригувати план курсової перепідготовки педпрацівників.

2.  Організаційні засідання предметних кафедр, МО класних керівників, планування роботи.

3. Участь педпрацівників школи в серпневих конференціях, секційних заняттях.
	до 15.08.13
згідно планів МО

згідно плану РМК
	Марченко Л.М.
керівники ШМО

педпрацівники школи

	Охорона здоров’я та життя дітей. Охорона праці.
	1. Проходження працівниками школи медичного обстеження, флюорографії, щеплень.
2. Виробнича нарада з питань розподілу функціональних обов’язків колективу, збереження життя та здоров’я учнів. Призначення відповідального за ТБ, охорону праці.

3. Перевірка наявності інструкції з ТБ в навчальних кабінетах, майстернях, спортивних залах, а також інструкції для працівників кожного підрозділу на кожний вид праці та використання обладнання.

4. Огляд готовності навчальних кабінетів до нового навчального року.

5. Забезпечення безкоштовними гарячими обідами учнів пільгових категорій та учнів 1 – 4 класів.
	згідно графіка

23.08.13
до 15.08.13
до 15.08.13
до 01.09.13
	Кропива Н.Л.
 Кирій С.І.

комісія

комісія, адміністрація

Курносенко Н.В.

	Розвиток матеріально-навчальної бази 

школи, організаційно-господарча робота
	1. Провести огляд готовності навчальних кабінетів, шкільних майстерень, спортзалів, шкільного обладнання до нового навчального року.

2. Провести інструктаж працівників школи з ознайомлення їх з правилами ТБ та пожежної безпеки.

3. Підготувати навчальну документацію, навчальні програми, класні журнали, підручники, таблиці.

4. Перевірити комплектування шкільних кімнат меблями, обладнанням, засобами пожежної безпеки.

5. Перевірити готовність шкільної бібліотеки до навчального року.

6. Перевірити якість ремонтних робіт до нового навчального року.

7. Комплектування та забезпечення учнів підручниками й навчальними посібниками.
8. Забезпечення школи мийними та деззасобами.
	до 15.08.13
до 05.09.13
до 31.08.13
до 15.08.13
до 15.08.13
до 15.08.13
до 31.08.13
до 15.08.13
	комісія
адміністрація

Марченко Л.М.

вч.предметники

Семеренко О.П.

Скиба Л.М., комісія

комісія

Скиба Л.М., кл.керівники

Семеренко О.П.


	ВЕРЕСЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   
що регламентують  питання освіти
	1. Провести облік дітей соціальної групи.

2. Підготувати накази: 
1. Про організацію методичної роботи в школі.

2. Про створення атестаційної комісії в школі.

3. Про результати  перевірки шкільної документації.
	до 05.09.12
до 05.09.13
до 10.09.13
до 30.09.13

	Курносенко Н.В.
Марченко Л.М.

 Кирій С.І.

Марченко Л.М.

	Управління діяльністю педагогічного колективу
	1. Підготовка матеріалів для тарифікації працівників школи.

2. Складання статистичних звітів ЗНЗ.

3. Скласти статистичний звіт про наявність педкадрів.

4. Складання розкладу додаткових індивідуальних занять, факультативів.

5. Складання графіка чергування учителів по школі.

6. Нарада при директорові:

· Аналіз організації навчально-виховного процесу(режим роботи, чергування, організація харчування, ГПД, навчальні кабінети, індивідуальне навчання учнів.

· Аналіз працевлаштування випускників школи.

· Про наслідки роботи вчителів зі шкільною документацією.
7. Нарада при заступнику:

· Узгодження планів роботи шкільних методоб’єднань.

· Складання плану  роботи методичної ради школи.

· Узгодження розкладу уроків, індивідуальних занять.

· Погодження календарних планів на І семестр.

· Робота над оновленням проблемних тем самоосвіти.

	до 05.09.13
до 05.09.13
до 20.09.13
до 10.09.13
до 05.09.13
18.09.13
11.09.13
	адміністрація
адміністрація

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.
адміністрація
Марченко Л.М.

	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.
                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Перевірка та затвердження розкладу факультативних, індивідуальних занять, курсів за вибором.

2. Перевірити забезпечення підручниками учнів школи.

3. Забезпечити організацію повторення з учнями найбільш важливих вузлових питань навчальних програм за попередній клас.

4. Перевірка роботи ГПД (дотримання режиму дня, організація та проведення бесід).

5. Перевірити особові справи учнів 1 та 10 класів.

6. Перевірка класних журналів (правильності їх оформлення класними керівниками, учителями).

7. Класно – узагальнювальний контроль, 5-ті класи. Вхідний моніторинг базової підготовки з української мови та математики. 
8. Класно-узагальнюючий контроль у 10-х класах. Вхідний моніторинг базової підготовки з основних предметів.

9. Перевірка щоденників учнів 5 – 9-х класів (дотримання єдиного орфографічного режиму).
	до 10.09.13
до 10.09.13
протягом місяця

4 тиждень

до 10.09.13
до 20.09.13
2,3
тиждень

2,3
тиждень

4тиждень

	адміністрація
адміністрація

вч.-предметники

Шусть Я.П.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

адміністрація

адміністрація

Марченко Л.М.



	Науково-методична робота
	1. Засідання методичної ради:

· Організація методичної роботи колективу, основні напрямки методичної роботи в навчальному році.

· Організація роботи та затвердження планів роботи предметних кафедр, творчих і динамічних груп.

· Про тематику і програми семінарів, практикумів для педпрацівників.

2. Уточнення списків учителів, які атестуються.
3. Перевірити список та відкоригувати план курсової перепідготовки педпрацівників.

4. Опрацювати Типове положення про атестацію з учителями, які атестуються.

5. Надання методичної допомоги окремим учителям в організації та проведенні шкільних предметних олімпіад і написанні науково-дослідницьких робіт учнями.

6. Перевірити, над яким темами із самоосвіти будуть працювати вчителі.

7. Тиждень фізичної культури (за окремим планом).


	25.09.13
до 30.09.13
до 15.09.13
до 30.09.13
протягом місяця

протягом місяця

10-14.09.13
	Марченко Л.М.
керівники ШМО

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

адміністрація, керівники МО

адміністрація

керівники МО

Шусть Я.П., 

уч. фізкультури

	Охорона здоров’я та життя дітей.
 Охорона праці.
	1. Виховні години «Єдині вимоги до учнів у школі».

2. Бесіди: «Роль здорового способу життя», «Про переваги шкільної форми», «Режим дня школяра», «Правила поведінки в школі», «Безпечна дорога до школи».

3. Заходи з попередження дитячого дорожньо-транспортного травматизму.
4. Аналіз результатів медичного обстеження працівників школи.

5. Забезпечення наявності куточків з ТБ у навчальних кабінетах, лабораторіях, майстернях, спортзалі.

6. Рекомендації щодо виконання домашніх завдань, організації робочого часу учня.
7. Виявити учнів, які перебувають на диспансерному обліку.

8. Створити комісію з попередження травматизму та розслідування нещасних випадків.
	протягом місяця
1тиждень

15-19.09.13
до 10.09.13
до 01.09.13
1,2
тиждень

до 10.09.13
до 05.09.13
 
	Шусть Я.П.

кл.керівники
Шусть Я.П.

кл.керівники

Шусть Я.П.

Кропива Н.Л.
зав.кабінетами

Синиця Л.Л.

Кропива Н.Л.
адміністрація


	Розвиток матеріально-навчальної бази 

школи, організаційно-господарча робота
	1. Провести фінансову звітність.
2. Створити комісію зі списання матеріальних цінностей, що вийшли з ужитку.

3. Призначити матеріально відповідальних осіб, створити комісії з інвентаризації.

4. Ввідний та первинний інструктаж із ТБ для працівників школи.

5. Контроль роботи техперсоналу.

6. Здійснення постійного контролю за станом електричного та санітарно-технічного обладнання школи.


	до 10.09.13
до 10.09.13
до 01.09.13
1 тиждень

постійно

постійно
	 Кирій С.І.
Семеренко О.П.

Кирій С.І.

Марченко Л.М., 

Семеренко О.П.
Семеренко О.П.

Семеренко О.П.


	ЖОВТЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Проаналізувати відвідування занять учнями, які схильні до правопорушень та знаходяться на внутрішньо шкільному обліку.
2. Скоригувати роботу Ради школи по профілактиці правопорушень.

3. Підготувати накази:

1. Про результати вхідного моніторингу 5, 10-х класів з основ наук.

2. Про атестацію педагогічних працівників школи.

3. Про проведення предметних олімпіад та участь учнів у районних олімпіадах.


	до 31.10.13
до 05.10.13
до 30.10.13
до 20.10.13
до 03.10.13

	Шусть Я.П.
Шусть Я.П.

Марченко Л.М.

Кирій С.І.

Марченко Л.М.



	Управління діяльністю педагогічного колективу
	1. Організація шкільних олімпіад з базових дисциплін.

2. Підготовка учнів до участі в конкурсах на кращого знавця української мови ім. Петра Яцика та ім. Тараса Шевченка.
3. Нарада при заступнику:
· Робота з керівниками секцій МАНу.

· Про результати перевірки класних журналів.

· Про стан підготовки та проведення шкільних та районних предметних олімпіад, конкурсів тощо. 
· Про умови участі вчителів у конкурсах «Учитель року», «Класний керівник року».
4. Нарада при директору:

    Успішна адаптація як умова гармонійного розвитку особистості (про результати дослідження проходження адаптаційного періоду в 1, 5 , 10 класах)

	протягом місяця
протягом місяця

09.10.13
16.10.13
	керівники МО
вч. укр.мови

Марченко Л.М.
адміністрація

	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Перевірити відвідування учнями школи.

2. Відвідування уроків учителів,що працюють в 1,5 класах.
3. Перевірка щоденників учнів 3 – 11  класів (дотримання єдиного орфографічного режиму).

4.Класно – узагальнюючий контроль, 9  клас.

5.Класно – узагальнюючий контроль, 1-ші класи (готовність дітей до навчання в школі).
6. Перевірити правильність оформлення журналів для факультативних занять, ГПД.

7. Перевірка зошитів з української мови (дотримання єдиного орфографічного режиму, якість перевірки зошитів).

8.Перевірити роботу ГПД (режим дня, проведення бесід, спортивних ігор, кількісний склад учнів).

9. Перевірка ведення шкільної документації зі всеобучу (списки учнів, алфавітна книга).

10.Шкільна адаптація першокласників (психолог).
11. Перевірка роботи шкільної бібліотеки з учителями.
	4 тиждень
протягом місяця
4 тиждень
01-12.10.13
01-12.10.13
до 10.10.13
15-19.10.13
20-24.10.13
до 15.10.13
протягом місяця

22-26.10.13
	Шусть Я.П.
адміністрація

Марченко Л.М.

адміністрація

адміністрація

 Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Шусть Я.П.

Паламар Н.М.

Синиця Л.Л.

адміністрація

	Науково-методична робота
	1. Тиждень музики (за окремим планом).

2. Тиждень історії та правознавства (за окремим планом).
3. Засідання МО учителів, предметних кафедр:

· Аналіз взаємовідвідування уроків.

· Удосконалення професійних знань, умінь, навичок.

· Систематизація, узагальнення повторення, актуалізація, застосування знань і вмінь на практиці.

5. Засідання атестаційної комісії.

6. Випуск методичного бюлетеня «Атестація».
7. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
	01.10-05.10.13
08.10-12.10.13
згідно планів МО
до 20.10.13
до 31.10.13
згідно плану РМК
	Малай Н.М., Шусть Я.П.
вч. історії та правознавства

керівники ШМО

 Кирій С.І.
Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

	Охорона здоров’я та життя дітей.
Охорона праці.
	1. Провести аналіз стану здоров’я школярів, заповнити «Сторінки здоров’я» у класних журналах.
2. Перевірка санітарно-гігієнічного стану навчальних кабінетів.

3. Медичне обстеження учнів.

4. Бесіди: «Конвенція прав дитини», «Права і обов’язки школяра», «Чи допомагає мені пам’ятка «Вчись учитись».

5. Зустріч з медичним працівником : «Про запобігання простудних захворювань.


	до 05.10.13 
постійно

за планом

протягом місяця

протягом місяця

 
	Кропива  Н.Л.
кл.керівники

Шусть Я.П.

 Кропива  Н.Л.
кл.керівники

кл.керівники

 

	Розвиток матеріально-навчальної бази школи, організаційно-господарча робота
	1. Провести організаційну роботу по підготовці школи до зимового періоду.
2. Організувати осінні роботи на шкільному подвір’ї та території школи.

3. Проведення інвентаризації шкільного майна.

	1 тиждень
1,2 тиждень

протягом місяця
	Семеренко О.П.
Семеренко О.П., кл.керівники, 
Шусть Я.П.

Семеренко О.П.




	ЛИСТОПАД

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Підготовка документації для видачі свідоцтв та атестатів учням 9 і 11 класів.

2. Провести облік дітей шкільного віку по мікрорайону (підготовка до навчання в 1 класі).

3. Провести підписку на науково-методичну літературу та нормативні документи МОН України.

4. Підготувати накази:

1. Про результати першого туру шкільного конкурсу «Живи, книго!»

2. Про організацію набору учнів у перші класи нового навчального року.

3. Про ведення зошитів з  мов учнями та проведення з ними роботи вчителями.
4. Про підсумки класно-узагальнюючого контролю в 9-у класі.

	протягом місяця
протягом місяця

до 10.11.13
до 23.11.13
до 28.11.13
до 23.11.13
до 30.11.2013
	Марченко Л.М.
кл.керівники

вчителі 4-х класів, Марченко Л.М.

Скиба Л.М.

Шусть Я.П.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

	Управління діяльністю педагогічного колективу
	1. Засідання педагогічної ради:

1. Особливості психолого-педагогічного супроводу процесу адаптації учнів 1 та 5 класів та профілактика проблем навчання.
2. Індивідуальний підхід до учня у практиці навчально-корекційної роботи. Критерії, що мотивують організацію навчально-виховного процесу в роботі з учнями з особливими освітніми потребами.

3. Формування морально-духовної життєво-компетентної особистості, яка успішно само реалізується в соціумі як громадянин.
2. Підготовка шкільних учнівських команд для участі в районних предметних олімпіадах.

3. Участь учнів у II етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.

4. Підбиття підсумків I етапу конкурсів знавців української мови ім. П.Яцика та ім. Т.Шевченка. Участь учнів у II етапі.
5. Нарада при заступнику :
· Результати шкільних предметних олімпіад та визначення учасників районного етапу.

· Результати перевірки учнівських щоденників.

· Контроль за якістю проведення занять з учнями, які знаходяться на індивідуальному навчанні.

6. Нарада при директору:

     Ціннісні пріоритети у вихованні школярів.
	22.11.13
протягом місяця

згідно графіка

до 20.11.13
13.11.13
20.11.13
	адміністрація
вч.-предметники

вч.-предметники

вч. укр.мови

адміністрація

керівники МО

Шусть Я.П.

	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Вивчення системи роботи вчителів, які атестуються (Гревцова А.О., Герасименко Л.М., Філіпчук М.М., Півненко Д.В.)
2. Контроль за станом індивідуального та інклюзивного навчання учнів.

3. Класно - узагальнюючий контроль, 8-і класи.

4. Перевірити дозування домашніх завдань з фізики, математики, хімії.
5. Перевірити роботу ГПД(режим дня, проведення бесід, спортивних ігор, кількісний склад учнів).

6. Перевірка зошитів з  української мови, іноземної  мови, російської мови (дотримання єдиного орфографічного режиму, якість перевірки зошитів).
7. Стан викладання математики в 5-11 класах (вчителі, що атестуються Герасименко Л.М.)

	протягом місяця
протягом місяця

12-23.11.13
3 тиждень

4 тиждень

2,3тиждень

2-3 тиждень
	адміністрація
 адміністрація

адміністрація

Марченко Л.М.

керівник МО

Шусть Я.П.

Марченко Л.М.

керівник МО

адміністрація

	Науково-методична робота
	1. Інструктивно-методична нарада:

· Про систему роботи з учнями, які мають початковий рівень навчальних досягнень.

· Про підготовку до районних олімпіад.
2. День української писемності та мови (за окремим планом).

3. Тиждень математики (за окремим планом).
4. Засідання методичної ради:

· Упровадження інноваційних технологій у навчально-виховний процес.

· Підсумки шкільних предметних олімпіад.

· Огляд нормативних документів, новинок психолого-педагогічної літератури.

5. Індивідуальні бесіди з учителями з питань успішності учнів і відвідування ними школи. 

6. Тиждень охорони здоров’я (за окремим планом).
7. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
	07.11.13
06.11.13
14-18.11.13
16.11.13
протягом місяця
26-30.11.13
згідно плану РМК
	керівники МО
вч. укр.мови

вч. Герасименко Л.М.
адміністрація

керівники МО

адміністрація

Синиця Л.Л., кл.керівники

Марченко Л.М.

	Охорона здоров’я та життя 
дітей. Охорона праці.
	1. Організація профілактичних заходів для запобігання захворюванням на грип та інші респіраторні інфекції.
2. Заходи до проведення Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом.

3. Бесіди на антинікотинову тематику.

4. Перевірка дотримання повітряного, світлового й гігієнічного режимів у школі та класах.

5. Бесіди: «Що робиш ти, щоб зберегти своє здоров’я?», «Про запобігання дорожньо-транспортному травматизму».


	протягом місяця
3 тиждень

4тиждень

постійно

протягом місяця
	медсестра
кл.керівники

Синиця Л.Л., кл.керівники

кл.керівники

кл.керівники

Шусть Я.П., кл.керівники

	Розвиток матеріально-навчальної бази 
школи, організаційно-господарча робота
	1. Виконати підписку періодичної преси на I півріччя 2013 року.
2. Зробити замовлення підручників на  2014/2015н.р.

3. Розробити кошторис проведення новорічних свят.

4. Проконтролювати організацію теплового, повітряного та світлового режимів у школі.

	до 23.11.13
до 23.11.13
до 23.11.13
постійно
	Скиба Л.М.
Марченко Л.М., Скиба Л.М.

Шусть Я.П., Семеренко О.П.

Семеренко О.П.


	ГРУДЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Спланувати роботу колективу по підготовці дітей шестилітнього віку до школи.

2. Проаналізувати роботу колективу по соціальному захисту дітей шкільного віку (використання коштів, забезпечення підручниками, підвіз, харчування тощо).

3. Забезпечити організацію та проведення відпочинку дітей на зимових канікулах.

4. Підготувати накази:

1. Про організацію та проведення новорічних свят.

2. Про проведення зрізів знань програми першого півріччя з основ наук.

3. Про результати піврічного зрізу знань з основ наук.

4. Про роботу вчителів з учнівськими зошитами з предметів природничо-математичного циклу.
	до 26.12.13
до кінця І семестру
до 26.12.13
до 21.12.13
до 07.12.13
до 28.12.13
до 25.12.13
	Марченко Л.М.
Кирій С.І.
Шусть Я.П.

Шусть Я.П.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.



	Управління діяльністю педагогічного колективу
	1. Підготовка розпорядження «Про закінчення I семестру».

2. Інструктивно-методична нарада:

· Підсумки контрольних робіт за I семестр.

· Аналіз успішності за I семестр.

· Стан виховної роботи за I семестр.

3.  Нарада при директору:

· Підсумки роботи педколективу за I семестр.

· Аналіз персонального контролю роботи вчителів, які атестуються.
· Заходи по організації проведення новорічних свят та проведення дозвілля дітей в канікулярний період.

4. Проведення співбесід з учителями щодо стану виконання навчальних програм.
	до 21.12.13
28.12.13
13.12.13
4 тиждень
	 Кирій С.І.

адміністрація

адміністрація

Марченко Л.М.



	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Відвідування уроків учителів,які атестуються(Гревцова А.О., Герасименко Л.М., Філіпчук М.М., Півненко Д.В. )
2. Перевірка техніки читання та свідомого засвоєння прочитаного в початкових класах.

3. Проведення директорських контрольних робіт з     базових дисциплін за I семестр (3 – 11 класи).

4. Фронтальний контроль. Стан викладання  української мови та літератури в 5 – 11 класах
5. Класно – узагальнюючий контроль, 7- і класи   
6. Перевірка зошитів учнів з математики: виконання єдиного орфографічного режиму, дозування домашніх завдань та правильність перевірки зошитів.
7. Фронтальний контроль   фізичної культури. Стан викладання фізкультури в школі.
 
	протягом місяця
3 тиждень

згідно графіка
1-3 тиждень
1,2 тиждень

1,2 тиждень

Протягом місяця
	адміністрація
адміністрація

адміністрація

адміністрація

адміністрація

Марченко Л.М.

адміністрація

	Науково-методична робота
	1. Конкурс – захист учнівських робіт членів МАН.
2. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
3. Декада педагогічної майстерності  вчителів (за окремим планом).

4. Свято Наума (за окремим планом).


	14.12.13
згідно плану РМК 

10-21.12.13
3тиждень


	Марченко Л.М.
Марченко Л.М.

вчителі,що атестуються

адміністрація



	Охорона здоров’я та життя 

дітей. Охорона праці.
	1. Аналіз стану роботи з охорони праці за I семестр та попередження травматизму під час навчально-виховного процесу.
2. Проведення тренувальних занять з евакуації особового складу школи в разі потреби.

3. Заходи з попередження вживання учнями алкогольних напоїв.

4. Профілактика порушення зору в учнів та їх оздоровлення.

5. Бесіди: «Народні прикмети і досвід – обереги здоров’я людини», «Правила поведінки біля новорічної ялинки».

6. Круглий стіл психолога «Що приємніше – дарувати радість або чекати її від інших».

	до 28.12.13
1 тиждень

2 тиждень

2 тиждень

3 тиждень

3 тиждень
	адміністрація
штаб ЦО

Шусть Я.П.

медпрацівник, кл.керівники

кл.керівники

Шусть Я.П.

Синиця Л.Л.

	Розвиток матеріально-навчальної бази школи, організаційно-господарча робота
	1. Скласти дефектний акт на проведення ремонтних робіт приміщення по підготовці школи до 2014/2015н.р.
2. Скласти кошторис на виконання ремонтних робіт літом 2014 року.

3. Проаналізувати виконання кошторису витрат за рік і накреслити шляхи якісного його використання в наступному році.

4. Провести косметичний ремонт шкільного приміщення в канікулярний період (зимові канікули).

	до 21.12.13
до 21.12.13
до 21.12.13
з 27.12.13 по 10.01.14
	Семеренко О.П.
Кирій С.І.

Кирій С.І.

Семеренко О.П.


	СІЧЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Організація поточного й підсумкового повторення навчального матеріалу з базових дисциплін.

2. Робота з комплектування 1-х класів (відвідування дитячого садка, складання списку дітей).

3. Підготувати накази:

1. Про зміни у педагогічному навантаженні на ІІ семестр.

2. Про стан техніки читання у школі I ступеня.
3. Про виконання програм за I семестр.
4. Про стан викладання трудового навчання.
5. Про підсумки класно-узагальнюючого контролю в 11 класі.

	з 28.01.14
протягом місяця

до 11.01.14
до 11.01.14
до 11.01.14
до 16.01.14
до 11.01.14
	вч.-предметники
вч.4-х класів

Кирій С.І.

Марченко Л.М.
Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.



	Управління діяльністю педагогічного колективу
	1. Засідання педагогічної ради:

1. Про виконання навчальних планів та програм за I семестр 2013/2014н.р.

2. Позакласна діяльність як засіб виховання громадянськості учнів.

3. Варіативна складова навчального плану як засіб реалізації компетентісно-зорієнтованого навчання.

4. Позитивна взаємодія «вчитель-учень-батько» - шлях до успіху в навчально-виховному процесі школи (тренінг).
5. Аналіз соціального захисту дітей за 2013 рік.

2. Підготовка та участь учнів у III етапі учнівських олімпіад з базових дисциплін.
3. Нарада при заступнику:

· Про роботу з обдарованими дітьми.
· Про стан перевірки техніки читання в початкових класах.
· Про дозування домашніх завдань.
	08.01.13
протягом місяця

23.01.14
	Адміністрація школи

вч.-предметники

адміністрація

	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Перевірка проходження практичної й теоретичної частин програм за I семестр, виконання практичних, лабораторних і контрольних робіт.

2. Перевірка класних журналів.

3. Перевірка календарного планування вчителів на II  семестр.

4. Перевірка планів ВР класних керівників на II  семестр.

5. Відвідування уроків учителів, що атестуються.
6. Фронтальний контроль. Стан викладання інформатики в 2,5,9 - 11 класах .

7. Класно – узагальнюючий контроль, 3-і класи .

8. Перевірка за веденням документації предметних кафедр( плани МО, протоколи засідань)
9. Вивчення стану виховної роботи в 5-7-х класах.
10. Контроль з метою перевірки навантаження учнів домашніми завданнями з укр. мови та математики (5 – 11 класи).

11. Перевірка роботи шкільної бібліотеки.
12. Корекція розкладу уроків на II семестр.
	до 04.01.14
до 11.01.14
до 11.01.14
до 11.01.14
протягом місяця

2-4 тиждень

3,4 тижд.
3 тиждень

протягом місяця
14-31.01.14
4 тиждень

до 11.01.14
	Марченко Л.М.
Марченко Л.М.

адміністрація

Шусть Я.П.

адміністрація

адміністрація

адміністрація

Марченко Л.М.

Шусть Я.П.

адміністрація, керівники  МО

адміністрація

Марченко Л.М.

	Науково-методична робота
	1. Підготовка та участь учнів у III етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.

2. Проведення співбесід з учителями про стан їхньої роботи над обраною ними методичною проблемою, над темою школи.

3. Тиждень початкової школи ( за окремим планом).

4. Методичний тиждень «Під парусами слави та удачі» (панорама творчих уроків учителів школи, які атестуються).
5. Участь в районному конкурсі «Учитель року».
6. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
	протягом місяця
протягом місяця

3 тиждень

21-25.01.14
згідно плану РМК
згідно плану РМК
	керівники МО, вч.-предметники
адміністрація

МО поч.класів

вч., що атестуються

Марченко Л.М.

	Охорона здоров’я та життя 

дітей. Охорона праці.
	1. Бесіди: «Про запобігання обмороженню», «Про поведінку на дорогах та водоймах взимку».
2. Заходи  пожежної безпеки.

3. Перевірити санітарно-гігієнічний стан навчальних кабінетів, ігрової кімнати та спальні, їх світловий, температурний та повітряний режим.

4. Відкоригувати розклад уроків на II семестр з урахуванням відповідних вимог.

5. Уточнення графіка чергування вчителів та класів 

на II семестр.

	3тиждень
4 тиждень

2 тиждень

до 11.01.14
до 11.01.14
	кл.керівники
Шусть Я.П.

Шусть Я.П., Семеренко О.П.

Кропива Н.Л.
Марченко Л.М.

Шусть Я.П.



	Розвиток матеріально-навчальної бази 
школи, організаційно-господарча робота
	1. Провести огляд кабінетів на предмет їх підготовки до виконання навчальних програм, практикуму та навчально-виробничої практики в II семестрі 2013/2014н.р.
2. Провести аналіз виконання кошторисів за 2013 рік і довести до відома громадськості.

3. Проаналізувати виконання статей щодо соціального захисту дитячого колективу.

4. Підготувати бланки замовлень на навчальні, наочні посібники, обладнання.

5. Перевірка стану збереження шкільного майна, інвентарю, обладнання в навчальних кабінетах.


	до 11.01.14
до 25.01.14
до 11.01.14
до 25.01.14
до 25.01.14
	Марченко Л.М.
 Кирій С.І.

Кирій С.І.

 Скиба Л.М., Марченко Л.М.

Семеренко О.П. 

Семеренко О.П.

зав. кабінетами


	ЛЮТИЙ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Організувати виконання   програми підготовки дітей до школи (для тих, хто не відвідував дитячу установу).

2. Вивчення професійних намірів випускників 9-х та 11-х класів.

3. Підготувати накази:

1. Про результати другого туру шкільного конкурсу «Живи, книго!».

2. Про стан розвитку та викладання фізичної культури та спортивної роботи у школі.

3. Про результати шкільних та районних учнівських олімпіад з базових дисциплін.
4. Про організацію повторення програмового матеріалу і підготовку до ДПА.

5. Про стан викладання української мови в 
1 – 4-х класах.
6. Про стан викладання інформатики в школі І,ІІ та ІІІ ступеня.
7. Про підсумки класно-узагальнюючого контролю в  3-х  класах.
	до 08.02.14
до 22.02.14
до 22.02.14
до 20.02.14
до 25.02.14
04.02.14
до 22.02.14
до 08.02.14
до 08.02.14
	Марченко Л.М.
кл.керівники, Синиця Л.Л.

Шусть Я.П.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

	Управління діяльністю 
педагогічного колективу
	1.  Нарада:

· Про підготовку учнів 9-х, 11-х класів до ДПА та ЗНО.
· Про участь учнів школи в обласних предметних олімпіадах.

· Про організацію повторення програмового матеріалу.

· Про результати перевірки відвідування учнями навчальних занять.

· Про роботу психологічної служби щодо профілактики насильства в сім’ї, школі, попередженню жорстокості та насильства в учнівському середовищі.
2. Проаналізувати стан чергування вчителів та учнів у їдальні, по школі.

3. Аналіз участі учнів школи та результативності в олімпіадах з базових дисциплін та конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт МАН.
	08.02.14
до 22.02.14
до 22.02.14

	адміністрація
Шусть Я.П.

Марченко Л.М.



	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Проконтролювати відвідування учнями факультативних занять та якість їх проведення.

2. Перевірити разом з ПК виконання працівниками школи функціональних обов’язків.

3. Відвідування уроків учителів, що атестуються.
4. Фронтальний контроль. Стан викладання української мови в 1 – 4-х  класах.

5. Класно – узагальнюючий контроль у 5-х класах.

6. Перевірка щоденників учнів 5 - 11класів.

7. Перевірка організації повторення навчального матеріалу й підготовка учнів до ДПА, ЗНО.

8. Контроль за відвідуванням школи учнями 9 – 11 класів.

	1,2тиждень
2тиждень

пр. місяця

1,2тиждень

3,4тиждень

3,4тиждень

4 тиждень

протягом місяця
	адміністрація
адміністрація, голова ПК

адміністрація

адміністрація

адміністрація

Марченко Л.М.

адміністрація

Шусть Я.П.



	Науково-методична робота
	1. Тиждень фізичної культури (за окремим планом)

2. Засідання методичної ради:

· Про підсумки вивчення системи роботи вчителів, які атестуються.

· Звіт про роботу творчої групи.

3. Вивчити і проаналізувати результативність підвищення кваліфікації педагогів, які атестуються.

4. Тиждень   інформатики (за окремим планом).

5. Розробити заходи для ліквідації відставання у виконанні навчальних програм.

6. Декада педагогічної майстерності вчителів, які атестуються. Творчі звіти вчителів «До вершини майстерності».
7. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
	02-06.02.14
22.02.14
до 22.02.14
25-01.03.14
до 08.02.14
21-28.02.14
згідно плану РМК
	Неділько О.М.
 керівники МО

Марченко Л.М.
Марченко Л.М.

вч.інформатики
Марченко Л.М.

вч., що атестуються

Марченко Л.М.



	Охорона здоров’я та життя 

дітей. Охорона праці.
	1. Бесіди: « Як ми працюємо на уроках?», «Як краще використовувати вільний час».
2. Круглий стіл психолога «Дружба це чи кохання?»

3. Тематичні бесіди з хлопцями та дівчатами.
4.  Загальношкільна батьківська конференція. «Знаходимо спільну мову. Порушення поведінки, як наслідок неправильного виховання».

	1,2тиждень
3 тиждень

протягом місяця

4 тиждень
	кл. керівники Шусть Я.П.
Синиця Л.Л.

кл.керівники мед. працівник

адміністрація, Синиця Л.Л.

	Розвиток матеріально-навчальної бази школи, 
організаційно-господарча робота
	1. Перевірка роботи педагогічного та учнівського колективів зі збереження шкільного майна, інвентарю, наочності в класах.
2. Поповнення навчальних кабінетів та шкільної бібліотеки необхідними посібниками, матеріалами, художньою літературою.

3. Провести списання застарілих та зіпсованих матеріальних цінностей, ТЗН, тощо.

	до 08.02.14
протягом місяця

4 тиждень
	Семеренко О.П., кл.керівники, зав.кабінетами
зав.кабінетами, Скиба Л.М., Семеренко О.П.

Семеренко О.П., зав.кабінетами


	БЕРЕЗЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Ознайомлення учнів 9-х, 11-х класів з Інструкцією про порядок проведення державної підсумкової атестації.

2. Визначити вчителів, які працюватимуть у 5-х класах наступного навчального року, з метою ознайомлення їх з особливостями роботи в цих класах.
3. Вивчення та аналіз профорієнтаційної роботи в 9-х, 11-х класах.

4. Організація роботи  комісії з набору учнів до 1-го класу.

5. Провести уточнення та звірку замовлення на документи про освіту.

6. Підготувати накази:

1. Про проведення місячника профорієнтаційної роботи.

2. Про підсумки класно-узагальнюючого контролю в 7-х класах.

3. Про використання годин варіативної частини навчального плану.
	до 11.03.4
протягом місяця

до 22.03.14
протягом місяця

до29.03.14
до 12.03.14
до 25.03.14
до 25.03.14
	кл керівники, адміністрація
адміністрація

кл.керівники

адміністрація

Марченко Л.М.

Шусть Я.П.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.



	Управління діяльністю 

педагогічного колективу
	1. Засідання педагогічної ради:

1. Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації.
2. Про результати обстеження готовності учнів 4-х та 9-х класів до подальшого навчання.
3. Формування правової культури учнів.

2. Нарада при директорові:

· Про підготовку до літнього оздоровлення.

· Про організацію набору учнів до 1-го класу школи.

· Про організацію роботи з наступності (4 – 5 класи). 
· Про хід підготовки екзаменаційних матеріалів до ДПА.

· Про стан збереження підручників в школі.

· Розвиток пізнавальної активності учнів – найактуальніша проблема дітей, які перебувають на індивідуальному навчанні та дітей з психофізичними вадами.
3. Індивідуальна робота з учителями з підготовки документації до державної підсумкової атестації.
4. Підготовка проекту наказу за результатами атестації педагогічних кадрів.
	29.03.14
21.03.14
протягом місяця
до 20.03.14

	адміністрація

Адміністрація

вч.-предметники

Марченко Л.М.

	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Класно-узальнюючий контроль у 1 класі (вчитель, що атестується Філіпчук М.М.)
2. Відвідування уроків учителів, які атестуються.
3. Фронтальний контроль: стан викладання математики в 1 – 4 класах.

4. Перевірка класних журналів, шкільної документації.

5. Перевірка роботи спортивних секцій під час канікул.


	1,2тиждень
протягом місяця

2,3 тиждень

25-29.03.14
25-29.09.14
	адміністрація
адміністрація

адміністрація

Марченко Л.М.

Шусть Я.П.



	Науково-методична робота
	1. Тиждень української мови ( за окремим планом).
2. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
3. Організація виставки атестаційних матеріалів учителів та класних керівників

4. Тиждень педагогічної творчості «Пошук технологій навчання й виховання, розвитку інтелектуальної особистості».

5. Засідання МО учителів відповідно до планів.
6. Засідання атестаційної комісії з питань атестації педкадрів:

· Розгляд атестаційних матеріалів.

· Підготовка атестаційних документів учителів, які атестуються.

· Творчі звіти вчителів, які атестуються.
	09-13.03.14
згідно плану РМК

до 15.03.14
09-15.03.14
згідно планів МО

20.03.14

	керівник МО
уч. укр..мови

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

вч.,що атестуються

керівники МО

Кирій С.І. , комісія

	Охорона здоров’я та життя 

дітей. Охорона праці.
	1. Зустрічі з медичними працівниками : «Про дотримання учнями правил особистої гігієни», «Необхідність загартування організму, виконання водних процедур, ранкової гімнастики».
2. Бесіди : «Про безпеку під час перебування на канікулах».

3. Інструктаж з ТБ для педагогів, які під час весняних канікул планують провести походи та екскурсії.

4. Бесіди : «На світі тисячі професій – одна із них моя».

	протягом місяця
3 тиждень

3тиждень

протягом місяця
	Шусть Я.П., Синиця Л.Л., кл.керівники
кл. керівники

Шусть Я.П.

Шусть Я.П.

кл.керівники, Шусть Я.П., Синиця Л.Л.

	Розвиток матеріально-навчальної бази школи, організаційно-господарча робота
	1. Розпочати підготовку до створення фонду будівельних матеріалів, необхідних для ремонту шкільних приміщень.
2. Забезпечити зберігання зимового інвентарю.

3. Забезпечити підготовку шкільного інвентарю та обладнання для весняних робіт по впорядкуванню території школи.
4. Планування та організація роботи з благоустрою шкільної території.


	протягом місяця
до 05.03.14
до 15.03.14
до 21.03.14
	 Кирій С.І.
Семеренко О.П.
Семеренко О.П.

Семеренко О.П.

Шусть Я.П., Семеренко О.П.


	КВІТЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Рейд всеобучу.
2. Підбиття підсумків участі учнів школи в предметних олімпіадах, конкурсах тощо.

3. Організація профорієнтаційних зустрічей для учнів 9-х, 11-х класів.

4. Провести індивідуальні бесіди з працівниками школи на предмет кадрового забезпечення на 2014/2015 н.р.

5. Підготувати накази:

1. Про охорону життя і здоров’я учнів під час літньої оздоровчої кампанії.

2. Про організацію проведення зрізу знань програми навчального року з основ наук.

3. Про результати атестації педагогічних працівників.

4. Про підсумки класно-узагальнюючого контролю в 4-х класах
	протягом місяця

до 05.04.14
протягом місяця

протягом місяця

до 26.04.14
до 25.04.14
до 10.04.14
до 30.04.14
	адміністрація

адміністрація

адміністрація

 Кирій С.І.

Синиця Л.Л.

адміністрація

Кирій С.І.

Марченко Л.М.



	Управління діяльністю 

педагогічного колективу
	1. Розробити заходи щодо організованої підготовки та проведення державної підсумкової атестації.

2. Нарада при директорові:

· Про хід підготовки до ДПА.

· Про підготовку до Дня ЦО.
· Про стан методичної роботи в школі.

· Про роботу гуртків в школі.
·  Про проведення підсумкових контрольних робіт в 4, 9, 11 класах.


	до 10.04.14
05.04.14
	адміністрація

адміністрація

	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Класно-узагальнюючий контроль у 4-х класах.

2. Перевірка роботи з учнями шкільного бібліотекаря.

3. Проконтролювати стан індивідуального навчання учнів.

4. Перевірка якості проведення виховних годин у 5-6 класах.

5. Класно-узагальнюючий контроль у 8-х класах (хід поглибленого вивчення української мови та фізики)

6. Перевірити роботу ГПД (дотримання режиму дня, організація та проведення бесід, спортивних ігор, кількісний склад учнів).
7. Фронтальний контроль: стан викладання історії в 5 - 11 класах.

	2,3тиждень

протягом місяця

протягом місяця

протягом місяця

3,4тиждень

4 тиждень

3,4тиждень


	адміністрація

адміністрація

адміністрація

Шусть Я.П.

адміністрація

Шусть Я.П.

адміністрація



	Науково-методична робота
	1. Тиждень трудового навчання (за окремим планом).
2. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
3. Засідання МО учителів згідно планів.
4. Засідання методичної ради:

· Звіт про роботу творчих груп.

· Про роботу школи над науково-методичною темою.

· Про підсумки атестації педагогічних кадрів.
	08-12.04.14
згідно плану РМК

згідно планів МО

24.04.14
	вч. труд.навчання

Марченко Л.М.

керівники МО

Марченко Л.М., керівники МО



	Охорона здоров’я та життя 

дітей. Охорона праці.
	1.Бесіди про запобігання дорожньо-транспортному травматизму.
2. Перевірка дотримання повітряного, світлового, температурного та гігієнічного режимів у класах.

3. Проведення тренувальних занять з евакуації особового складу школи в разі потреби.

4. Круглий стіл психолога : «Настанова на успіх».

5. Бесіди: «Охорона навколишнього середовища – одна із складових здоров’я людини», «Екологічні проблеми України та мого села».

6. Бесіди: «Як запобігти виснаженню організму. Резерви здоров’я», «Усмішка – запорука здоров’я».

	2тиждень
постійно

згідно плану ЦО

2 тиждень

3 тиждень

1,4тиждень
	Шусть Я.П.
кл.керівники

кл.керівники 

штаб ЦО

Синиця Л.Л.

кл. керівники Шусть Я.П.

кл. керівники, медсестра

	Розвиток матеріально-навчальної бази школи, організаційно-господарча робота
	1. Продовжити роботу по створенню фонду будівельних матеріалів, необхідних для ремонту шкільних приміщень.

2. Благоустрій території школи та квітників, території пам’ятників та могил(прибирання та озеленення).

3. Припинення опалювального сезону. Перевірка обладнання, лічильників, документації.

4. Організація ремонту шкільних меблів, обладнання, книг тощо.


	протягом місяця
протягом місяця

15.04.14
протягом місяця
	 Кирій С.І.
Семеренко О.П.

Семеренко О.П.

Шусть Я.П., 

Семеренко О.П.
кл.керівники, зав.кабінетами, Семеренко О.П.


	ТРАВЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Провести кадрову розстановку на 2014/2015н.р., попередню тарифікацію.

2. Провести організаційні заходи по набору учнів до 1 та 10 класів та підготовці до нового навчального року.

3. Проведення індивідуальних консультацій для батьків майбутніх першокласників.

4. Аналіз рівня забезпеченості школи підручниками на 2014/2015 н.р.
5. Провести підписку на науково-методичну літературу та нормативні документи МОН України
6. Підготувати накази:

1. Про відпустку працівників школи.

2. Про результати проведення зрізів знань з основ наук.

3. Про допуск учнів до державної підсумкової атестації та звільнення від неї за станом здоров’я.

4. Про створення комісій для проведення державної підсумкової атестації.

5. Про виконання навчальних програм за рік.

6. Про організацію та порядок проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів школи та дотримання техніки безпеки під час їх проведення.
	протягом місяця

протягом місяця

протягом місяця

до 24.05.14
до 24.05.14
до 10.05.14
до 24.05.14
до 24.05.14
до 10.05.14
до 31.05.14 до 15.05.14

	 Кирій С.І.

Кирій С.І.

 адміністрація, Синиця Л.Л.

Скиба Л.М.

Скиба Л.М.

 Кирій С.І.
Марченко Л.М.

Кирій С.І.

Кирій С.І.

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

	Управління діяльністю 

педагогічного колективу
	1. Інструктивно-методична нарада:

· Підсумкове оцінювання за II семестр і навчальний рік.

· Організація навчальних екскурсій та навчальної практики.

2. Засідання педагогічної ради:

1) Аналіз навчально-виховного процесу в школі I ступеня.

2) Про перевід учнів 1-4-х класів до наступних класів.

3) Про виконання навчальних планів і навчальних програм у 9 та 11 класах.

4) Про допуск учнів 9, 11 класів до проходження ДПА, про звільнення від неї.
5) Про виконання навчальних програм та навчальних планів у 5-8, 10-х класах.

6) Про перевід учнів 5-8, 10-х класів до наступних класів.

7) Про нагородження учнів 5-8, 10-х класів.

8) Про підсумки ДПА у 9-х та 11-х класах.

9) Про випуск учнів 9-х та 11-х класів зі школи.  

10) Про обговорення проекту робочого навчального плану на 2014-2015н.р.
3. Нарада при директору:

· Про роботу колективу по підготовці школи до нового навчального року.

· Стан збереження книжкового фонду школи.

· Про організацію роботи в літній період.

· Аналіз виконання навчальних програм.
· Розклад консультацій із предметів ДПА.

· План-графік навчальної практики та екскурсій.

· Про підготовку до ДПА в 4,9,11 класах.

· Про результати вивчення інтересів, нахилів, здібностей, потреб учнів 9 класів з метою визначення профілю їх навчання.

	07.05.14
згідно окремих графіків

07.05.14
	адміністрація

адміністрація

адміністрація

	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Перевірка готовності папок з матеріалами для ДПА.

2. Перевірка техніки читання та свідомого засвоєння прочитаного в початкових класах.

3. Проведення директорських контрольних робіт з     базових дисциплін за II семестр та рік (3 – 11 класи).

4. Контроль за правильністю проведення ДПА в 

4-х класах.

5. Перевірка організації та проходження навчальних екскурсій учнями 1-4-х класів.
6. Фронтальний контроль: стан викладання основ здоров’я в 1 -9 класах та захисту Вітчизни в 10-11 класах.


	до 01.05.14
3 тиждень

згідно графіка

згідно графіка

02-13.06.14
02-13.06.14


	Марченко Л.М., керівники МО

адміністрація

адміністрація, вч.-предметники

адміністрація

адміністрація

адміністрація

	Науково-методична робота
	1. Інструктаж учителів - предметників, членів комісії щодо перевірки робіт випускників та проведення державної підсумкової атестації.

2. Засідання МО учителів, класних керівників :

· Напрямки роботи в наступному навчальному році. Планування роботи методичних об’єднань.

· Про особливості закінчення навчального року та проведення ДПА.

· Затвердження додатків до ДПА.

3. Подання заявки на проходження курсової перепідготовки медпрацівниками школи на наступний навчальний рік.
4. Участь у районних семінарах-практикумах учителів.
	згідно плану РМК

згідно планів МО

до 10.05.14
згідно плану РМК


	керівники МО

керівники МО

Марченко Л.М.

Марченко Л.М.

	Охорона здоров’я та життя 

дітей. Охорона праці.
	1. Тиждень охорони здоров’я .
2. Бесіди: «Що дає дотримання дисципліни».
3. Бесіди : «Про безпеку поведінки на дорогах, у міських видах транспорту, громадських місцях», «Правила безпечної поведінки на воді, у лісі, у туристських походах, спортивних змаганнях під час літніх канікул».

4. Поради психолога «Увага! Іспити!»
5. Перевірити готовність кабінетів до проведення ДПА в 9-х, 11-х класах (світловий, температурний, повітряний та гігієнічний режими).

	20-24.05.14
2 тиждень

3 – 4 тиждень

1,2 тиждень

1,2 тиждень
	Синиця Л.Л.

кл. керівники, Шусть Я.П.

кл.керівники

Синиця Л.Л.
Марченко Л.М.

Семеренко О.П.

кл.керівники

	Розвиток матеріально-навчальної бази 
школи, організаційно-господарча робота
	1. Списання морально застарілих видань підручників із бібліотечного фонду.

2. Підготовчі роботи до ремонту шкільних приміщень (визначення обсягу робіт).
3. Перевірити готовність кабінетів до проведення ДПА в 9-х, 11-х класах.
4. Укласти угоди з працівниками на виконання ремонтних робіт.
5. Узгодити з батьківським комітетом школи питання щодо надання посильної допомоги по підготовці школи до нового навчального року.

	4 тиждень
протягом місяця

4 тиждень

до 17.05.14
до 17.05.14
	Скиба Л.М.

кл. керівники, Семеренко О.П.

кл. керівники, адміністрація
Кирій С.І.
Кирій С.І.


	ЧЕРВЕНЬ- ЛИПЕНЬ

	
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець

	Забезпечення виконання  законів  України,   

що регламентують  питання освіти
	1. Реалізувати заходи по дотриманню інструкції та нормативних документів проведення  ДПА.

2. Планування роботи на новий навчальний рік.

3. Набір учнів у 1-ші та 10-ті класи.
4. Підготувати накази:

1. Про випуск учнів 9 класів.

2. Про випуск учнів 11 класів.

3. Про перевід учнів 1 – 4, 5 – 8 та 10 класів до наступних класів.
4. Про стан викладання курсів « Основи здоров’я» та «Основи безпеки життєдіяльності в 2013/2014 навчальному році.
5. Про підсумки ведення шкільної документації у навчальному році.

6. Провести розстановку педагогічних кадрів на літній період з метою виконання розпоряджень по оздоровленню дітей та підготовці школи до нового навчального року.

	згідно плану
до 20.06.14
протягом місяців

до 18.06.14
до 01.06.14
до 15.06.14
до 05.06.13
до 10.06.14
до 20.06.14
	адміністрація
вч.предметники

адміністрація

адміністрація

Паламар Н.М.

Паламар Н.М.

Паламар Н.М.

Марченко Л.М. 
Марченко Л.М.

Паламар Н.М.

 Кирій С.І.

	Управління діяльністю 

педагогічного колективу
	1. Нарада при директорові:

· Про оздоровлення дітей улітку.

· Про організацію виховної роботи з дітьми в літній період.

· Про підсумки навчальних екскурсій та практики.

· Ведення шкільної документації.

2. Підготовка звітів за рік (атестація, підсумки роботи методичної ради, підсумки року, статистичні звіти).
	05.06.14
до 03.07.14

	адміністрація
адміністрація



	                                                      Діагностико-аналітична діяльність.

                                                       Внутрішньошкільний контроль
	1. Перевірка якості знань учнів під час державної підсумкової атестації.

2. Перевірка оформлення шкільної документації. Дотримання єдиних вимог до проведення державної підсумкової атестації та перевірки учнівських робіт.

3. Контроль за правильністю заповнення додатків до свідоцтв та атестатів, іншої випускної документації.

4. Перевірка організації та проходження навчальної практики учнями 5 – 8, 10-х класів.

5. Перевірка особових справ учнів.
6. Проконтролювати якість виконання робіт по догляду за пам’ятниками, могилами, квітниками.

	згідно графіка
згідно плану

до 03.07.14
протягом місяців
	адміністрація, комісія
адміністрація

комісія

адміністрація

адміністрація

Шусть Я.П.

	Науково-методична 
робота
	1. Навчальна практика (за окремим планом).

2. Підготовка звітів за рік (атестація, підсумки роботи методичної ради, підсумки року, статистичні звіти). 

3. Планування науково-методичної роботи на новий навчальний рік.


	до 20.06.14
до 20.06.14
	Шусть Я.П.
Марченко Л.М., керівники МО

Марченко Л.М., керівники МО

	Охорона здоров’я та життя 

дітей. Охорона праці.
	1. Упорядкування та оновлення інструкцій з ТБ, охорони праці, схеми евакуації тощо.

	до 15.08.14
	Семеренко О.П., зав. кабінетами

	Розвиток матеріально-навчальної бази школи, організаційно-господарча робота
	1. Завезти шкільну документацію на 2014/2015 н.р.
2. Розпочати виконання ремонтних робіт.

3. Закупити необхідні  інвентар , канцтовари для початку навчального року.
4. Зробити ревізію тепло лічильників.

5. Виконати всі роботи по збереженню енергоресурсів .

6. Підготовка паспорта школи до нового навчального року


	протягом літа
до 01.07.14
до 15.08.14
до 15.08.14
	Семеренко О.П
Семеренко О.П.

Семеренко О.П.
Семеренко О.П.

Семеренко О.П.

Кирій С.І.


